Prefeitura Municipal de Candéi
Processo Digital: 395/2026
Assunto: Estudo Técnico Preliminar
Identificador: 0000395-21-2026-3-00-0000-00
Situagao Geral do Processo: Tramitando

» Abertura de Processo Digital

Por: Matheus Jean Camargo do Setor SADM-ETP em 2026-01-30T15:00:53

O presente processo administrativo tem por finalidade a instauracdo de Estudo Técnico Preliminar — ETP, instrumento
integrante da fase de planejamento da contratagdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021. O ETP visa analisar a necessidade
apresentada pela Administragdo, avaliar as possiveis solu¢des disponiveis no mercado, estimar custos, identificar riscos e
subsidiar a tomada de decisdo quanto a viabilidade e a forma mais adequada de contratacdo, assegurando a eficiéncia, a
economicidade e o atendimento ao interesse publico.

Matheus Jean Camargo

« Recebimento

Por: Matheus Jean Camargo em 2026-01-30T15:05:39

Recebimento Setor: Estudo Técnico Preliminar - ETP (SADM)

@ Despacho 1

Por: Matheus Jean Camargo em 2026-01-30T15:08:17

Prezado Secretaria de Administracao,

Considerando o Decreto n.° 296/2023 "Art.° 13, o qual estabelece que:

"O inicio da fase preparatéria dos processos de contratagdo serd autorizado pelo Secretaria Municipal Administracéo,
conforme planejamento municipal para contratacdes, exceto os previstos no § 2°, art. 8° deste decreto.", sendo assim,
encaminhamos para vossa senhoria este Processo Administrativo, para autorizacdo do prosseguimento com Estudo
Técnico Preliminar.

Matheus Jean Camargo

« Recebimento

Por: Liciele Albanio em 2026-02-02T11:41:35

Recebimento Pessoa: Liciele Albanio

e Despacho 2

Por: Liciele Albanio em 2026-02-02T11:46:10

Prezados,

Autorizo o prosseguimento conforme solicitado, de acordo com as especifica¢cdes apresentados.

Fico a disposicdo para quaisquer esclarecimentos adicionais.

Att.
Liciele Albanio
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Assunto: Estudo Técnico Preliminar
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Secretaria de Administracao

« Recebimento

Por: Matheus Jean Camargo em 2026-02-02T711:47:11

Recebimento Setor: Estudo Técnico Preliminar - ETP (SADM)

# Complemento

Por: Matheus Jean Camargo em 2026-02-02T11:49:37

Segue em anexo o estudo técnico preliminar

Matheus Jean Camargo

@ Juntada de Documentos

Por: Matheus Jean Camargo em 2026-02-02T11:49:37
Anexos 1

ETPpdf (a0Z0.Q8mU jzwa)
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Processo Administrativo n. © 395/2026
1. INFORMACOES BASICAS

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento apresenta os
devidos estudos para a contratacao de solugcdo que atenderd a necessidade abaixo especificada. O
objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solucao
para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracéo
Publica.

2. AREA REQUISITANTE

DOCUMENTO DE
ORGAO REQUISITANTE RESPONSAVEL OFICIALIZAGCAO DE 3
DEMANDA 25
Gabinete do Prefeito Aldoino Goldoni Filho P A 385/2026 g%
SSM: 47 3
Secretaria de Administracéo Liciele Albanio P.A.: 384/2026 %;3
SSM: 46 ="
- . H H g 2
Secretaria de Finangas Thais Flavia de Bona P.A.: 16/2026 s ;§
SSM: 209 S£3
Secretaria de Educacao Rafael Morgentale Disconzi P A 314/2026 86
ok
SSM: 24 8Zc
Secretaria de Esporte Luciano Otto P.A.: 209/2026 E 0.2
SSM: 16 B2E
Secretaria de Saude Sandra dos Santos P.A.: 241/2026 &
SSM: 19 m
Secretaria de Assisténcia Social Thaina Matos de Souza PA 166/2026
SSM: 25
Secretaria dervlggao e Servicos Ricardo Ignez Dallarosa P A 181/2026
Publicos
SSM: 14
P.A.: 182/2026
SSM: 15
SecretarlaAde. Desenvglwmento Caroline Bordignon da Rosa PA.: 269/2026
Econbmico e Turismo
SSM: 23
Secretaria de Mglo Ambiente e Charles Eloi Echer P A 168/2026
Urbanismo
SSM: 22
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Secretaria de Agricultura e Pecuaria Jonilson Antonio Araujo P.A.- 309/2026
SSM: 31
Secretaria de Cultura Marcos Roberto Barboza de P.A.: 253/2026
Paula
SSM: 20

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Diariamente os diversos 0rgdos e setores do executivo municipal atentem a populacéo nas
mais diversas demandas, desde a entrega de guias de pagamentos a inscricbes nos diversos
programas municipais; ressalta-se que nestes atendimentos sao emitidos inUmeros documentos que
dao suporte as tarefas rotineiras e as acdes operacionais que auxiliam os cidadaos.

E fundamental garantir o bom funcionamento dessas atividades administrativas e a eficiéncia
na prestacdo de servicos a populacdo. Esses materiais, que vdo desde papel e canetas até
equipamentos tecnolégicos, desempenham um papel crucial na organizacdo e na comunicacao
interna, influenciando diretamente a produtividade e a qualidade do trabalho. A falta de materiais
adequados pode gerar menos agilidade e organizacdo nos trabalhos. Com o acesso adequado a
estas ferramentas as tarefas diarias se tornam mais eficazes, reduzindo retrabalhos e otimizando
tempo.

Ainda ha as atividades escolares que ocorrem durante todo o ano letivo, as docentes realizam
e confeccionam diversos materiais para desenvolver e ensinar o alunado publico municipal, além do
atendimento das criangas em oficinas de jornada ampliada; ocorre também a necessidade de
proporcionar aos discentes kits escolares, auxiliando as criangas a ter os materiais indispensaveis
ao seu aprendizado. A confecgcdo de materiais ocorre também no Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos da Secretaria de Assisténcia Social que proporciona aos usuarios
atividades como artesanato, esporte e recreacdo, judd entre outras. As quais funcionam como
estratégias para promover a convivéncia e a ressignificacdo de experiéncias conflituosas, violentas
e traumaticas vivenciadas pelos usuarios.

Outro fato importante a ser elencado, é a necessidade de proporcionar as criangcas do
municipio diferentes objetos pedagoégicos, auxiliando no contato com jogos e brinquedos que o0s
desenvolvam integralmente os quais muitas vezes ndo sao proporcionadas no ambiente familiar,
ressalta-se que atualmente o acervo de jogos has escolas e Centros Municipais de Educacéo Infantil
esta defasado, seja pelo uso cotidiano ou pelo tempo de consumo destes.

A compra de materiais de expediente para o executivo municipal e suas secretarias € um
passo estratégico que impacta diretamente na eficiéncia administrativa, na comunicagdo, na
organizacao e na qualidade dos servigos prestados a comunidade. Esse cuidado reflete uma viséo
de melhoria continua e a transparéncia na gestdo publica. Portanto, é essencial realizar um
planejamento adequado e garantir a disponibilizacdo desses recursos de forma continua.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Apoés a identificagdo da necessidade descrita no inciso lll, procede-se a realizagdo de
levantamento de mercado, com o objetivo de identificar e analisar as alternativas disponiveis para
suprir a demanda do Municipio. Tal levantamento considera as disposi¢fes da Lei n° 14.133/2021,
bem como os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, de modo que
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a alternativa a ser escolhida apresente vantagens efetivas para a Administracdo Publica.

Para subsidiar a andlise, foi realizada pesquisa junto a outros municipios, a fim de verificar
guais modelos de contratacdo vém sendo adotados para o atendimento de demandas semelhantes,
identificando-se as opc¢des utilizadas, suas caracteristicas, bem como os pontos positivos e eventuais
limitacGes de cada solucdo, de modo a permitir a escolha da alternativa mais adequada a realidade
administrativa e operacional municipal.

Analise de contratacfes similares:

OBJETO ENTE PUBLICO TIPO DE PROCESSO
Contratacao de empresa para Camara Municipal de Dispensa n° 4/2025
fornecimento de materiais de expediente, Bom Sucesso — PR

objetivando atender as necessidades da
Camara Municipal de Bom Sucesso,
Parand, conforme condic¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento

Eventual aquisicdo de materiais de | Municipio de Fernandes Pregao n° 50/2025
expediente escritério escolares para uso Pinheiro — PR

de todos os departamentos municipais.

Contratacdo de pessoa juridica para Camara Municipal de Dispensa n° 3/2025

fornecimento de materiais de expediente Nova Esperanca — PR

* Pesquisa realizada no site do Tribunal de Contas do Parana (TCE), no Portal de Informagdes para Todos,
disponivel em: https://servicos.tce.pr.gov.br/TCEPR/Tribunal/Relacon/Licitacao

https://sl.govbr.cloud/ rJ4wE para

5 EI Docunent o assi nado digital mente em 02/ 02/ 2026 11:50: 14

Contratac@es anteriores do municipio de Candai: 2
OBJETO TIPO DE PROCESSO %é
Registro de pregos de materiais de expediente, Pregéao Eletrénico 0015/2025 <2
jogos e brinquedos pedagodgicos
Registro de pregos de materiais de expediente, Pregéo Eletronico 0056/2023

materiais escolares, jogos e brinquedos
pedagdgicos
Registro de pregos de materiais de expediente, Pregéo Eletronico 0056/2022
pendrives, tintas, tonner, armarinhos e demais
itens, para manutencgéo das secretarias
municipais
* Link para consulta: https://www.candoi.pr.gov.br/licitacao/

Apés a analise das praticas adotadas por outros municipios, bem como do histérico de
contratagBes anteriores, conclui-se que a alternativa mais adequada e a Unica viavel no ambito
municipal consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de
expediente destinados ao atendimento das demandas da Prefeitura Municipal.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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Ap6s a analise dos incisos Ill e IV, conclui-se que a alternativa mais adequada para
atendimento da necessidade identificada € a contratacdo de empresas especializadas no
fornecimento de materiais de expediente. Tal opcdo assegura a disponibilidade continua de itens
essenciais ao funcionamento de ambientes administrativos e educacionais, como escritorios e
unidades escolares, garantindo a regularidade das atividades desenvolvidas pela Administracao
Municipal.

A empresa contratada devera assegurar a prestacdo de servico com padrdo adequado de
gualidade, observando rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos. Na eventualidade de
ocorréncia de atraso, este devera ser previamente comunicado ao setor solicitante, de forma
justificada, a fim de evitar prejuizos ao planejamento, a continuidade dos servicos publicos e a gestéao
administrativa.

Ademais, sempre que possivel, os materiais fornecidos deverdo atender a critérios de
sustentabilidade ambiental, priorizando-se itens produzidos com materiais reciclaveis ou reciclados,
bem como aqueles que ndo oferecam riscos ao meio ambiente ou a salude dos usuarios, em
consonancia com as diretrizes de desenvolvimento sustentavel previstas na legislacdo vigente e nas
boas praticas da Administragéo Publica.

6.REQUISITOS DA CONTRATACAO

A Contratada deve cumprir os requisitos de habilitagdo exigidos na Lei n° 14.133/2021,
poderdo participar todos os interessados que estejam regularmente constituidos como pessoas
juridicas, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto ora pretendido

O fornecedor deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda: efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificagcbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, procedéncia e prazo de
validade.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Para a estimativa das quantidades, as secretarias requisitantes utilizaram como base o
histérico de consumo do mesmo objeto em exercicios anteriores, 0 que permitiu estabelecer
parametros confiaveis para a definicdo das necessidades reais. Tal metodologia visa evitar tanto a
solicitacdo de quantitativos superiores ao necessario quanto a insuficiéncia de itens para
atendimento da demanda.

Descricao Total
Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de R$ 563.266,58
materiais de expediente, tais como canetas, folhas de papel sulfite,
cartolinas em diversas cores, tesouras, entre outros itens correlatos,
destinados ao atendimento das demandas administrativas e
operacionais dos diversos setores da Administracdo Publica.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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O valor estimado para uma futura e eventual aquisicdo é de R$ 563.266,58 (quinhentos e
sessenta e trés mil, duzentos e sessenta e seis reais e cinguenta e oito centavos).

No entanto, o valor indicado acima serve apenas como parametro para identificar o valor
estimado da contratacdo, ndo servido de preco de mercado. O levantamento sera realizado
posteriormente em obediéncia aos requisitos do art. 23, da Lei 14.133/2021 e do Decreto Municipal
n° 250/2022 que regulamenta a matéria.

O valor estimado foi extraido do Pregdo n°® 15/2025 do Municipio de Canddi, tendo sido
adotado como referéncia em razdo da inexisténcia de expectativa de variacdes significativas tanto
nas quantidades demandadas quanto nos valores praticados.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUCAO

O parcelamento da solucéo é a regra mais viavel para Administracéo, devendo a licitagdo ser
realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para
o conjunto da solucédo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagéo de
licitantes.

Sendo assim, considerando que o objeto é divisivel, e que tal acdo ndo acarretara em prejuizo
a sua execugao, a solugéo devera ser preferencialmente parcelada.

10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o ha contratacfes correlatas ou interdependentes.

11. REFERENCIA AO PLANO CONTRATACOES ANUAL
A solicitacdo ora pretendida consta no Plano de Contratagdo Anual.

12.RESULTADOS PRETENDIDOS

A aquisicdo visa manter em operacgao as atividades da administracéo publica, proporcionando
0S materiais necessarios aos servigcos publicos, buscando atender os cidaddos da forma mais
adequada possivel; além de proporcionar aos alunos da rede municipal de ensino e as criangas do
Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos os itens necessarios ao seu desenvolvimento.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO
Este estudo ndo implica impactos ambientais relevantes, desde que haja adequadas préticas

de descarte dos materiais apds seu consumo.

14. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PELA ADMINISTRACAO

Nao foi identificado nenhuma providéncia a ser tomada pela administracao.

15. ANALISE DE RISCO

A andlise de riscos tem por finalidade identificar eventos que possam comprometer o
atendimento da necessidade administrativa, a execucdo contratual, o uso eficiente dos recursos
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publicos e a continuidade dos servicos prestados a populagdo. Foram considerados riscos
relacionados ao planejamento da contratacdo, a execucdo do contrato, ao fornecimento dos
materiais e a gestao administrativa, avaliando-se a probabilidade de ocorréncia e o impacto potencial,
bem como definidas medidas de mitigacdo adequadas para cada situacao.

A identificacdo prévia desses riscos permite a Administracdo adotar acBes preventivas e
corretivas, reduzindo a possibilidade de falhas na execugédo contratual, atrasos no fornecimento,
desperdicio de recursos publicos ou prejuizos a prestacao dos servigos administrativos, educacionais
e sociais atendidos por esta contratacao.

Risco ldentificado Probabilidade | Impacto Medidas de Mitigagéo
Estabelecer prazos claros no Termo de
Referéncia; prever sancdes
Atraso na entrega dos Médio Alto administrativas; exigir comunicagao
.. . , . . . pe =
materiais de expediente prévia e justificada em caso de atraso; e
realizar acompanhamento sisteméatico 28
-
das entregas 9 %
. Definir especificacbes detalhadas no 3
Fornecimento de . . 33
.. Termo de Referéncia; exigir amostras °°
materiais em desacordo L L . A S
NS Médio Alto guando aplicavel; realizar conferéncia no g
com as especificagdes . . s%S
L recebimento; recusar materiais em ° S
técnicas ) =
desconformidade 8@
. Planejamento adequado das SPE
Falta de materiais . L 528
. guantidades com base no histérico de sEG
essenciais durante o - ~ . . °
. ) Médio Alto consumo; adocao de sistema de registro S5 E
periodo letivo ou . . gg2
- ) de prec¢os; monitoramento continuo do g
administrativo 58
estoque °5°
) L Utilizar dados histéricos de consumo; £°3
Estimativa inadequada de . . ) £oc
. - . permitir ajustes dentro dos limites legais; 38z
guantidades (excesso ou Médio Médio . - 829
: A realizar controle periédico da demanda
insuficiéncia) .
pelas secretarias o
~ Utilizag&o de registro de pregos; previsao
Elevacao de precos ¢ . g . Precos, p
N : - de critérios de reajuste conforme
durante a vigéncia da Baixo Médio . ~ .
N legislacdo; pesquisa de mercado
contratacéo o
periddica
. L Definir objeto de forma clara e ndo
Baixa competitividade no : - . .
Baixo Médio restritiva; parcelamento por item; ampla
certame . ~ .
divulgacéo do edital
Problemas na qualidade Exigir padrées minimos de qualidade;
dos materiais fornecidos - 1 prever substituicdo imediata de materiais
. . Médio Médio . . .
(baixa durabilidade ou defeituosos; fiscalizacdo contratual
desempenho) efetiva
. - Designacdao formal de fiscal e gestor do
Falhas na fiscalizacéo e . - o L
~ Baixo Médio | contrato; capacitacdo dos responsaveis;
gestdo do contrato . . e .
registro sistematico das ocorréncias
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Descontinuidade do Exigir documentacgéo de habilitacdo
fornecimento por Baixo Alto econdmica e fiscal; prever garantias
inadimpléncia da contratuais quando aplicavel; aplicacédo

contratada de sancdes legais
Orientar as secretarias quanto ao
Descarte inadequado dos Baixo Baixo descarte correto; priorizar materiais
materiais apds 0 uso reciclaveis ou reciclados; observar
normas ambientais vigentes

16.DECLARACAO DE VIABILIDADE

Os estudos preliminares evidenciaram que a contracdo da solucdo descrita, mostra-se
possivel tecnicamente e fundamentalmente necessaria.

( X)) SIM. Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacao pretendida.
( ) NAO. Retornar ao departamento técnico/operacional requisitante para a revisdo do pedido.

APROVACAO E DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar e atesto sua conformidade as disposicdes legais.

https://sl.govbr.cloud/ rJ4wE para

» Assinado e datado digitalmente pela Presidente da Comissao para Estudo Técnico g2
Preliminar Portaria n.°177/2025, as Sras Indianara Simeoni Vasselechen, Kauane %:
Cristina Da Silva e Matheus Jean Camargo Portaria n.° 480/2025. °3

E! Docunent o assi nado digital mente em 02/ 02/ 2026 11:50: 14

Nome: Matheus Jean Camargo
:9 CPF: ***.096.219-**

"‘5“ Nome: Indianara Simeoni

Vi lech Sil

CPF: 205,240+ 2 CPF: 194,680+
: i ) Assinado com certificado digital avangado : ’ :

Assinado com certificado digital avangado Assinado com certificado digital avangado

Nome: Kauane Cristina da
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Prefeitura Municipal de Candéi
Processo Digital: 395/2026
Assunto: Estudo Técnico Preliminar
Identificador: 0000395-21-2026-3-00-0000-00
Situagao Geral do Processo: Tramitando

.2~ Solicitacdo de Assinatura

Por: Matheus Jean Camargo em 2026-02-02T11:49:38
solicitou a assinatura de documentos.

- Indianara Simeoni Vasselechen 1 assinado. Ultima acdo em: 02/02/2026 11:53
- Kauane Cristina da Silva 1 assinado. Ultima acdo em: 03/02/2026 16:45
- Matheus Jean Camargo 1 assinado. Ultima acdo em: 02/02/2026 11:50

2= Assinatura de Documento

Por: Matheus Jean Camargo em 2026-02-02T11:50:15

assinou documento.

Assinatura realizada no documento:
- ETP

Referente a solicitacdo de assinatura solicitada criada em 02/02/2026 11:49.

.9= Assinatura de Documento

Por: Indianara Simeoni Vasselechen em 2026-02-02T11:53:46
assinou documento.

Assinatura realizada no documento:
- ETP

Referente a solicitacdo de assinatura solicitada criada em 02/02/2026 11:49.

9= Assinatura de Documento

Por: Kauane Cristina da Silva em 2026-02-03T16:45:58
assinou documento.

Assinatura realizada no documento:

- ETP

Referente a solicitacdo de assinatura solicitada criada em 02/02/2026 11:49.

e Despacho 3

Por: Matheus Jean Camargo em 2026-02-03T16:50:01

Matheus Jean Camargo

Para verificar a autenticidade acesse: https://candoi.govbr.cloud/portal-servicos/servico/autenticidade-processo/executar.html?identificador=0000395-21-2026-3-

00-0000-00 e informe o Codigo Verificador: GG63.DWEJ. Relatorio impresso em: 04/02/2026 09:25
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